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Ha Tinh

Thue hién Quyét dinh sb 52/2017/QD-UBND ngady 22/11/2017 cua
UBND tinh Ha Tinh, vé viéc ban hanh quy dinh trach nhi€m thyc hién ky luat,
ky cuong hanh chinh trong ddi ngii can bd, cong chuc, vién chirc va can bo,
chién si luc luong vii trang trén dia ban tinh Ha Tinh; K& hoach cua Uy ban
nhan dan huyén Huong Son vé viéc ting cuong thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh trong co quan hanh chinh; Uy ban nhan dan xd Son Hong xay dung
ké hoach trién khai thuc hién ky cuong, ky luat hanh chinh nam 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Chan chinh va ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao y thirc
trach nhiém trong hoat dong cong vu ctia can bd, cong chirc tai Xa.

- Lam chuyén bién manh mé 1& 16i 1am viéc, tinh than trach nhiém va thai
do phuc vu cua can b9, cong chirc trong viéc thyc hién nhiém vu, cong vy, tiép
xUc, giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, cong dan; phong va chéng
cac hanh vi quan liéu, nhiing nhiéu, tiéu cuc, thai do vo cam, thiéu trach nhiém
cua can bg, cong chuec.

- Tao dong luc cho mdi can bd, cong chirc khong ngung rén luyén, tu
dudng dao durc, tac phong, tich cuc hoc tap nang cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu dé dap ing yéu cau, nhiém vu cai cach hanh chinh, gop phan ting
budc xay dung mot nén hanh chinh chuyén nghiép, hién dai.

2. Yéu cau

- Gan viéc thuc hién cac bién phép ting cudng ky cuong, ky luat hanh
chinh véi viéc thuc hién Luat can bo, cong chirc, dac biét 1a cac quy dinh vé
nghia vy, nhitng diéu can bo, cong chirc khong dugce lam va céc van ban diéu
chinh vé ky luat, ky cwong hanh chinh.

- Trong qua trinh trién khai can xac dinh rd nd1 dung, nhiém vu, xay dung
ti€u chi, chi tiéu, mirc phan dau cu the gan v6i nhiém vy trong tam cua don vi;
khac phuc nhiing han ché, vuong mac, tré ngai, giy phién ha dén t6 chic, cong
dan; phat huy dan chu co so; tiép tuc xdy dung va thuc hién nghiém tac nép
séng van hod, van minh cong sé.

- Phat dong phong trao thi dua trong co quan; phat hién va nhéan rong
nhimg guong “nguoi tbt, viéc tét” trong can bd, cong chirc; phat hién, phé phan
va kién quyét xtr Iy nhitng hanh vi tiéu cuc cta can bd, cong chirc gop phan thuc



hién tot Luat Phong, chéng tham nhiing va Luédt Thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi;

- Trién khai, t6 chll'rc thuc hién K& hoach di vao chiéu sau, ndi dung thiét
thuc, tac dong tich cuc d,én moi can bg, cong chtrc; khong phéltruong, hiph thire,
lam theo phong trao. Lay hiéu qua hoat dong cong vu va két qua, chat lugng
phuc vu nhu cau dan sinh [am muc tiéu dinh huéng.

II. NOI DUNG

1. Cong tac quan triét, trién Kkhai, tuyén truyén, gido duc cic quy
dinh, van ban vé ky luat, ky cwong hanh chinh:

a. Noi dung:

1. Thudng xuyén phd bién, quan triét va thyc hién nghiém duong 16i, chu
truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce vé ¥ thuc, trach nhiém, 18

16i 1am viéc, vé xtr 1y ky ludt can bd, cong chirc, vién chic va can b, chién si
luc Iuong vii trang, trong dé chi trong vao cac van ban sau:

- Nghi quyet s6 04-NQ/TW ngay 30/10/2016 ciia Ban Chap hanh TW
bang Khoa XII vé tang cuong xay dung, chinh d6n Pang; ngan chan, day lui
suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 161 song, nhirng biéu hién “ty dién
bién”, “tw chuyén héa” trong ndi bo;

- Quy dinh sO 55- QD/TW ngdy 19/12/2016 cta Ban Chap hanh Trung
wong Pang vé mot sd viéc can lam ngay dé ting cuong vai tro néu guong cua
can b, dang vién;

- Chi thi s6_26/CT-TTg ngy 05/9/2016 ctia Thii tuéng Chinh phu vé ting
cuong ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nude cac cap (Chi thi s6
05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua Bo Chinh tri (khoa XI11) vé "Day manh hoc tap
va lam theo tu tuéng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh”;

- Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cta Chinh phu vé tiép
nhan, xt ly phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhan, t6 churc vé quy dinh hanh chinh;

- Quyét dinh s0 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thu trdng Chinh
phu ban hanh Quy ché van hoa cong s tai cac co quan hanh chinh nha nuéc;

- Chi thi sO 32/2006/CT-TTg ngay 07/9/2006 cia Thu tuéng Chinh phu
v€é mot s0 bién phap can lam ngay d€ chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh
trong gidi quyet cong vi¢c ciia nguoi dan va doanh nghiép;

- Chi thi s6 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 cua Thu tuéng Chinh phu
v€ nang cao hi¢u qua st dung thoi gian lam viéc cua cén bd, cong chirc, vién
churc nha nudc;

- Chi thi $6.07/CT-TTg ngay 19/3/2014 ctia Thii tuéng Chinh phu vé viée
day manh phong, chong tiéu cuc trong cong tdc quan 1y cong chirc, vién chuc va
thi dua, khen thuong ..v.v.).

b. Yéu cau:
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- Viéc quén triét, trién khai phai thuc hién kip thoi, chu dong, khong trong
chd vao cép trén nhat 1a dbi voi nhitng quy dinh d3 cu thé, 15 rang; viéc quan
tri¢t phai thuc hién thudong xuyén trong cac cudc hop, ky sinh hoat ctia co quan;
trong truong hop can thiét, sau khi quan triét, Chu tich UBND yéu cau can bo,
cong chue viét thu hoach.

- Qua trinh va két qua quan triét, trién khai phai duoc phan anh bang hd
SO.

c. Trach nhiém thuc hién:

- Cong chuc Tu phép - HO tich, Van hoéa — chinh sach, Van phong - TK,
cac cong chire chuyén mon can ctr chirc nang, nhiém vy ¢6 trach nhiém tham
muu véi UBND X8 cong tac quan triét, trién khai, tuyén truyén, gido duc trén dja
ban xa.

- Chu tich UBND c6 trach nhi¢m xéac dinh rd, cu thé nhitng nd1 dung can
thiét, nhitng ndéi dung ma can b, cong chic con yéu... dé to chirc quan triét,
trién khai thuong xuyén dén can bd, cong churc cua don vi minh.

d. Hinh thuc thyc hién: Tai cac Ho1 nghi, hop giao ban hoac hop, sinh
hoat co quan.

d. Thoi gian thuc hién: Thuong Xuyén.

2. Panh gia va ciing c6 hoat dong ciia Bo phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché “mot cira”; “mot cira lién théng”(goi tat la Bo phdan “mot
cua’”

a. Noi dung:

Thuc hién déng bod cac bi¢n phap déy manh cai cach hanh chinh, trong
tam 1a d6i mai cong tac chi dao, diéu hanh theo Quyét dinh s6: 3713/QD-UBND
ngay 25/11/2013 ctia UBND tinh va cac ndi dung cai cach hanh chinh co tinh
d6t pha theo chi truong cta Trung wong va cua tinh; gan két qua thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh cta co quan, don vi véi vai tro, trach nhi¢m nguodi dang
dau theo Quyét dinh s6 13/2014/QD-UBND ngay 25/3/2014 ctia UBND tinh.

- Viéc danh gid duogc thyc hién toan di¢n trén tat ca cac van dé lién quan
dén Bo phan “mdt cira”: vé to chirc bd may, chat lugng can bg, cong chic, diéu
kién co so vat chat dam bao hoat dong; ap dung, ing dung cong nghé thong tin;
thai dg, tac phong cua can by, cong chuc; moi quan hé, phéi két hop trong giai
quyet thii tuc hanh chinh; Két qua giai quyét cong viée, thu tuc hanh chinh cuy
thé tai bd phan “Mot cua”; hi¢u qua hoat dong; phan anh cua t6 chirc, cong dan;
Nhitng tn tai, han ché va nguyén nhan cta ton tai, han ché. .

- Phuong huéng, nhiém vy va giai phap nang cao chét luong, hiéu qua
hoat dong; dé xuat, kién nghi.

b. Yéu cau:

- Viéc danh gia phai khach quan, trung thuc, toan dién. Bac biét phai chi
ra dugc cac ton tai, han ché va nguyén nhan cua ton tai, han ché.
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- Phuong hudng, nhiém vu, giai phap dé ra phai cu thé, kha thi, phu hop
v6i tinh hinh thyc t€ va nhi€ém vu chung; chua trong vao cac bién phap, gidi phap
khac phuc ton tai, han ché va nang cao hiéu qua hoat dong ciia B phan “mdt ctra”.

c. Trach nhiém thuc hién:

- Chu tich Uy ban nhan dan x4 td chirc danh gid hoat dong cua BJ phan
“tiép nhan va hen tra két qua mot ctra, mot cua lién thong™ Xa.

d. Hinh thuc danh gia:

T chirc danh gia trong tap thé don vi, xay dung Bdo céo danh gia va Ké
hoach thyc hién cac bién phdp nang cao chat luong, hi€u qua hoat dong cia Bo
phan “mdt cua”.

e. Thoi gian hoan thanh: 15/12/2021.

3. Thyc hién dung cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc giai quyét ho so
cong viée ciia to chirc, cong din, phan diu giai quyét ho so nhanh hon so
voi thoi gian quy dinh.

a. Noi dung:

- Cung c6 lai Bo phan “tiép nhan va hen tra két qua” xa

- Phan cong can b c6 da nang luc, phém chét thuc hién viée tiép nhan va
tra két qua tai B§ phan mot ctra.

- Thyc hién niém yét cong khai, ddy du, rd rang cac ndi dung lién quan
dén giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién tai B§ phan “tiép nhan va hen tra két
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qua”.

- Thudng xuyén ra soat thi tuc hanh chinh va diéu chinh kip thoi khi c6
thay doi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc tiép nhan va tra két qua, xtr Iy nhiing vudng
mac phat sinh, khong d€ xay ra truong hop tré hen ho so khong cé 1y do chinh dang.

- Thuc hién cac tha tuc hanh chinh giai quyét tai Bo phan “tiép nhan va
hen tra két qua” xa theo quy dinh cta phap luat.

- T6 chire cac hinh thic gop y phtt hop (hom thu, phiéu gop ¥) dé to chuc,
cong dan gop y theo Quy trinh da xay dung hodac khi c6 yéu cau.

b. Yéu cau:

- Can bo, cong chuc thyc hién tiép nhan va tra két qua phai c6 ning luc
chuyén mon sau; co trach nhiém vadi cong viée; ¢ ky nang giao tiép tot, than
thién... Kién quyét thay thé cic truong hop can bg, cong churc khong dam bao
yéu cau.

- Viéc thu thap v kién danh gia cta cong dan phai khach quan.

- Hinh thire, vi tri niém yét cong khai phai thuén tién dé cong dan theo
doi; cac thu tuc khi cé thay doi thi viéc niém yét cong khai phai duoc diéu chinh
kip thoi, tuyét do1 khong niém yét cac nd1 dung khong con hiéu luc.



- Nghién ctru loai bo hodc ghép cong doan cong viée co trung 1ap hodc
khéng nam trong quy dinh... dé rat ngin thoi gian giai quyét.

- Tuyét dbi khong tu dat thém thu tuc, thanh phan ho so.

c. Trach nhiém thuc hién:

Cac bg phan chuyén mon cé thu tuc hanh chinh.

d. Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

4. Néng cao thai d§ phuc vu té chirc, cong din ciia can bd, cong chire.

Chu tich UBND chi dao can bg, cong chuc khi giao tiép, huéng dan to
chue, cong dan phai tan tinh, chu dao va than thién; khong dé to chirc, cong dan
di lai nhidu lan; khong gay kho khan, phién ha; khong vo cam, thiéu tinh than
trach nhiém khi thi hanh nhiém vy, cong vu; khi tiép nhan ho so cta to chirc,
cong dan phai ghi phiéu va huéng din cy thé, dam bao yéu cau hudng dan mot
lan, day du, dung quy dinh. Truong hop can bd, cong chirc vi pham thi tiy muc
d6 thuc hién viéc xir Iy theo tham quyén hodc dé xuit véi co quan co tham
quyén xir 1y theo quy dinh.

MBJi can bd, cong chirc nhat 1a nhitng ngudi truc tiép tiép xtc véi to chirc,
cong dan phai xac dinh tinh chat quan trong cua thai d0 phuc vu cong dan la
nhiém vu cua ban than, 1a yéu cau bat budc cia nha nudc dé€ thuc hién tot hon
theo tinh than: gan dan, hi€u dan, ton trong va giup do nhan dan.

5. Phin cong cong viéc cu thé, xac dinh rd trach nhiém cia mdi can
bo, cong chirc khi tham gia giai quyét ho so, cong viéc ciia to chirc, ca nhin
thudc thaim quyén.

a. Noi dung:

- Trén co s& quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, cac bd phan chuyén moén
co trach nhiém xay dung thanh céc vi tri cong viéc, viéc lam cua bd phan véi cac
nodi dung: nhi¢m vu tiéu chuan chuyén mon.

- Trén co s quy dinh ctia phap ludt vé can bo, cong chirc, vi tri viéc lam
da xay dung, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vy, nang luc cia tung cén by, cong
chuc, Chu tich UBND tién hanh ra soat, phan cong lai nhiém vu cho cén bg,
cong chirc mot cach hop ly, linh hoat va chu dong theo dling nguyén tac.

- Can b9, cong chuc dugc giao nhi€ém vy nao phai lap ho so cong vi¢c cua
linh vuc cong vi¢e do.

b. Hinh thurc giao nhiém vu:

- P6i v6i nhiém vy thudong xuyén: phai dugc cu thé hoa bang Quyét dinh
phan cong nhi¢m vu cu thé cho tirng can bd, cong churc.

- D6i v6i nhiém vu dot xuat: tiy timg truong hop cu thé Cha tich UBND
quyét dinh hinh thirc giao nhiém vu.

- Ho so cdng viée duge 1ap theo quy dinh cta phap luat vé luu tri.



c. Yéu cau:

- Viéc giao nhiém vu phai cu thé, rd rang do61 véi tirng can bd, cong chic va
tung cong viéc; khong giao nhiém vu chong chéo, mdt viéc chi giao cho mdt nguoi,
truong hop can nhi€u nguoi thi phai giao mdt ngudi chiu trach nhiém chinh.

- D61 véi nhiém vu giao bang miéng phai dam bao kiém soat dugc két qua
thuc hién va trach nhiém vé sau.

- Dong thoi véi viée giao nhiém vy, phai c6 co ché két phdi hop trong giai
quyét cong viéc phu hop véi cac quy dinh ctia phap luat va thuc té cua don vi.

- Can b9, cong chure phai c6 sO cong tac ghi chep cac ndi dung cong viéc
duoc trlen khai, dd va dang thuc hién; qua trinh giai quyét cac cong viéc theo
yéu cau phai c6 bién ban thi phai 1ap bién ban theo dung quy dinh.

- HO so cong viéc dugc 1ap theo tung linh vuc va tung cong viéc, nhiém
vu cu thé.

d. Trach nhiém thuc hién: Cén bg, cong chirc.

e. Thoi gian hoan thanh:

- Viéc phan cong nhiém vu: thang 01/2021

- Céc vi¢c khac: thuong xuyén.

6. Thure hién nghiém quy ché, quy dinh hdi hop:
a. Ngi dung:

Ra soat, bo sung dé hoan thién ndi quy, cac quy ché ndi bo, quy trinh 1am
viéc ctia co quan dé phu hop véi quy dinh cta phap luat ddm bao yéu cau nhiém
vu dugc giao; quan triét viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, cu thé hoa
trdch nhiém cua tirg ca nhan trong thuc hién nhiém vu dugc giao, bao dam cép
dudi chap hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cta cap trén.

- Quan tri¢t Quy dinh ché do hop trong hoat dong cua cac co quan quan 1y
hanh chinh nha nuéc ban hanh theo Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay
25/5/2006 cta Thu tuéng Chinh phu; ché d6 hoi hop di duoc cu thé hoa trong
Quy ché hoat dong cia UBND xa.

- Xay dung, trién khai Quy trinh t6 chirc, quan 1y cac cudc hop ciia UBND
va cudc hop do Chu tich hodc cac Phd Chua tich UBND cha tri.

b. Yéu cau:
- Viéc quan triét phai dugc thue hién dén toan thé can bo, cong chirc.

- Péi véi viée xdy dung Quy trinh to chirc, quan 1y cudc hop cia UBND

+ Pugc xay dung ¢ Xa

1 Quy trinh t6 chirc cudc hop phai tuan thu quy dinh cua phap luat, Quy
ché hoat dong cua UBND da duogc ban hanh; quy dinh cu thé trach nhiém cua



don vi trong toan bo qua trinh tir khau chuan bi dén khi két thac Hoi nghi va cac
viéc sau khi HO1 nghi két thuc.

+ TAt ca cac cude hop déu phai c6 hd so cude hop do don vi1 truc tiép tham
muu cudc hop 1ap va ndp vé Van phong - TK luu trir theo quy dinh ctia phép luat
ve luu trir.

- Péi v6i cac cude hop giao ban Uy ban, thon t6 chirc ciing phai duoc 1ap hd
so va luu trit theo quy dinh.

- Dc*),i v6i cac trudng hop khong chip hanh hodc chap hanh khong ding quy
dinh vé€ ché do hop phai c6 hinh thirc x1r 1y thich hop.

c. Hinh thue:
- Ho so cudc hop duge 1ap theo quy dinh cta phép ludt vé luu trir.
d. Trach nhiém thuc hién:

- Van phong - TK chu tri tham muu giap UBND xa lam dau mdi tham
muu to chirc, theo doi, 1ap ho so cac cudc hop cia UBND Xxa.

- Chu tich UBND trién khai cac quy dinh vé ché do hoi hop, Quy trinh t6
chtrc, quan 1y cac cude hop cia UBND dén can bg, cong chirc trong don vi.

e. Thoi gian thyc hién:
- Viéc quan tri¢t thuc hién: thuong xuyén.

7. T6 chirc cac phong trao thi dua vé nang cao tinh than trach nhiém,
dao dirc cong vu, cai tién 1¢ 16i lam viéc trong can b, cong chirc; néu guong
ngudi tot, viéc tot, dién hinh tién tién va thyc hién ché do dong vién khen
thuwdng Kip thoi.

- Vin phong - TK tham muu véi UBND x4 1ong ghép phat dong thi dua
thue hién ky cuong, ky luat hanh chinh trong phat dong thi dua dau nam, tai Hoi
nghi tong két phong trao thi dua yéu nudc cudi nam.

- Gén viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh vdi cong tac binh xét
thi dua cudi nam. Cac can bd, cong chirc khong thuc hién tot cac ndi dung ké
hoach nay s€ khong xem xét thi dua.

- Khen thuong kip thoi cho céc tap thé, c4 nhan c6 nhitng cach 1am hay,
hiéu qua.

8. Tiang cuong cong tac kiém tra, thanh tra viéc chap hanh ky cwong,
ky luat hanh chinh:

Tang cuong cong tac kiém tra hoat dong cong vy, kiém tra, giam sat vé ky
luat, ky cuong hanh chinh bao gém ca giam sat tir Nhan dan vé trach nhiém va
dao durc, van hoa cong vu cua can bg, cong churc khi thi hanh nhiém vu, cong
vu; Sau kiém tra, kién quyét xu ly nghiém cac hanh vi vi pham, gay nhiing
nhiu, phién ha trong giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép, dac
biét 13 cac truong hop tai pham, co t6 chiic, co tinh chit nghiém trong; xir 1y



nghiém viéc cham tré trong thyc hién nhiém vy duoc giao, dac biét 1a cac van dé
xa hdi quan tam.

9. Ciing cb hoat dong tiép cong dan:

Chu }ich UBND chiu trach r}hiém td chure ,Viéc, tiép cong dan thuong
xuyén cia Uy ban nhan dan x& va bo tri lich truc ti€p ti€p cong dan dinh ky cta
lanh dao UBND theo quy dinh.

10. Nang cao chét lwrgng ché d théng tin bao cio phuc vu hoat dong
chi dao, diéu hanh ciia UBND xa:

Van phong - TK ¢6 trach nhiém don dbc thuc hién; ddi véi cac truong hop
k}léng thuc’hién hodc thuc hién khong dang, Van phong - TK c6 trach nhiém
tong hop két qua thuc hién theo timg quy bao cao Chu tich UBND xa, UBND
huyén, thong bao cong khai dén cac can bg, cong chirc dé giam sat danh gia thi
dua cudi nam.

11 Gin viéc thue hién ky cwong, ky luat hanh chinh véi viéc danh
gia, xép loai can b, cong chirc cuodi nam:

T6 chirc danh gia, xép loai can bo, cong chiic ngoai viéc danh gia theo cac
tiéu chi chung, can tap trung danh gia vi¢c thuc hién, chap hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh va nhiém vu trong tam da dang ky cua can b, cong chirc.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céan bg, cong chirc dang ky cac ndi dung thyre hién gén véi chirc nang, nhi¢ém vu
dugc giao.

2. Cén b, cong chiic vi pham nhing noi dung di dang ky va cam két vé thuc
hién nhi¢ém vy, thi tuy theo mirc do vi pham s€ bi xem xét xur 1y ky luat.

3. Giao Van phong - TK, Tu phép - H¢ tich: Giap UBND xa theo ddi, don
doc, huong dan, kiém tra vi¢c t6 chirc thyc hién Ké hoach nay va tong hop két
qua thyc hi¢n bao cao Chu tich UBND, UBND huyén theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién c6 vuéng mac phat sinh, bao cao Chu
tich UBND xa d¢ thao go kip thoi./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Tu phap; Phong Noi vy; CHU TICH

- TV Dang ty; TT HDND; )

- Chi tich, cac Pho CT UBND; /@M

- Luu: VPUBND x4; =

Nguyén Khanh Hoa
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